Tietosuojaselosteet

Loimijoen Tilitoimistopalvelut Oy

Sisaltda GDPR:n mukaiset tietosuojaselosteet asiakas-, henkildsto-, ja
tyonhakijarekistereille.



Sisdllysluettelo

1. AsiakasreKisterin tietosuojaseloste
2. Henkil6storekisterin tietosuojaseloste

3. Tyonhakijarekisterin tietosuojaseloste



1. Asiakasrekisterin tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Loimijoen Tilitoimistopalvelut Oy
Y-tunnus: 3458844-7

Turuntie 18

30100 Forssa

Yhteyshenkilo: Henri Nieminen

Kasittelyn tarkoitus

Rekisterissa olevia henkildtietoja voidaan kayttaa:
Asiakassuhteiden hoitamiseen, markkinointitydssa ja asiakasviestinndssa

Rekisterin tietosisaltod
Asiakasorganisaation nimi, yhteyshenkiléiden nimet ja yhteystiedot, sopimustiedot,
laskutustiedot, avainhenkil6t yhteistyon hoitamiseen.

Tietoldhteet

Henkil6tietoja voidaan kerdta seuraavista lahteistd. Henkilon tai organisaation omalla
ilmoituksella, osapuolten valisistd sopimuksista, Kaupparekisteristerista tai muulta
viranomaisen yllapitdmasta rekisterisistd ja Suomen Asiakastieto.

Tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Tietojen sailytys
Tietoja sailytetddn asiakassuhteen ajan tai niin kauan, ettei tietojen sailyttamiselle ei ole
enaa perusteita.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat tiedot, pyytda oikaisua tai poistamista
seka vastustaa kasittelya.



2. Henkilostorekisterin tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Loimijoen Tilitoimistopalvelut Oy
Y-tunnus: 3458844-7

Turuntie 18

30100 Forssa

Yhteyshenkilo: Henri Nieminen

Kasittelyn tarkoitus
Ty6suhteiden hoitaminen, palkanlaskenta, lakisdateisten velvoitteiden tayttdminen.

Rekisterin tietosisalto
Tyontekijan nimi, henkilotunnus, yhteystiedot, palkkatiedot, tydsopimukset, poissaolot ja
lomat, verotiedot.

Tietoldhteet
Tyontekija itse ja tydosopimukset.

Tietojen luovutus
Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Kdytetadn ulkoisia palveluntarjoajia (esim.
palkanlaskentaohjelmisto).

Tietojen sadilytys
Tietoja sdilytetddn tydosuhteen ajan ja sen jalkeen lakisaateisen ajan.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat tiedot, pyytaa oikaisua tai poistamista
seka vastustaa kasittelya.



4. Tyonhakijarekisterin tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Loimijoen Tilitoimistopalvelut Oy
Y-tunnus: 3458844-7

Turuntie 18

30100 Forssa

Yhteyshenkilo: Henri Nieminen

Kasittelyn tarkoitus

Tyohakemusten kasittely ja rekrytointiprosessien hoitaminen sekd mahdollisesti
tulevaisuudessa avautuvien tyopaikkojen tyontekijéiden rekrytointiin.

Rekisterin tietosisalto
Hakijan nimi, kuva ja yhteystiedot, CV ja hakemustiedot, mahdolliset suositukset.

Tietoldhteet
Hakija itse.

Tietojen luovutus

Ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Tietojen sadilytys
Tietoja sailytetddn enintdan 24 kuukautta hakemuksen jattdmisests, ellei hakija anna lupaa
pidempaan sailytykseen.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat tiedot, pyytaa oikaisua tai poistamista
seka vastustaa kasittelya.



